Stellenausschreibung

Verwaltungssachbearbeiter (m/w/d)
fir das Sachgebiet Technik

Der Markt GroBheubach stellt zum néachstméglichen Zeitpunkt fir das
Sachgebiet Technik einen Verwaltungssachbearbeiter (m/w/d) ein.
Die Arbeitszeit ist flexibel einzubringen (vormittags, als auch nachmit-
tags), in Abstimmung innerhalb der Arbeitsgruppe.

Es handelt sich um eine Teilzeitstelle (30 Wochenstunden).

Ihre Aufgaben u. a.

»  Abwicklung von Ausschreibungen fir den gesamten technischen
Bereich einer Gemeinde

»  Dokumentation und Auswertung von Arbeitsablaufen und Arbeits-
zeiten

»  Genehmigung von StraBensperrungen und straf3enrechtlichen Son-
dernutzungen; StralRenbeschilderungen

»  Durchfuhrung von Baustellenkontrollen (Fremdfirmen)

»  Unterstlitzung des technischen Personals bei allgemeinen Verwal-
tungsarbeiten

Ihr Profil

»  Sie verfligen Uber eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in
einem Biro- bzw. Verwaltungsberuf. Idealerweise besitzen Ver-
standnis fur technische Ablaufe oder kdnnen sogar entsprechende
Berufserfahrung vorweisen.

»  Sie sind mit den géangigen Office-Programmen (Word, Excel, Out-
look) vertraut.

»  Ein ausgepréagtes Kommunikationsvermdégen, die Fahigkeit zu
strukturiertem Arbeiten und gute Deutschkenntnisse zeichnen Sie
aus.

Wir bieten

» flexible Arbeitszeitgestaltung

» eine Vergultung entsprechend der Qualifikation und Kenntnisse nach
dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst (TVOD)

Bewerbungen kdnnen bis zum 2. Oktober 2020 mit den Ublichen Unter-
lagen schriftlich beim Markt GroRheubach, Personalverwaltung, Rathaus-
stral3e 9, 63920 GrofRheubach per EMail bewerbung@grossheubach.de
oder auf dem Postweg erfolgen.

Da Ubersandte Bewerbungsunterlagen abschlieRend vernichtet und nicht
zuriickgegeben werden, sollten keine Originaldokumente vorgelegt wer-
den.


mailto:bewerbung@grossheubach.de

Zur Durchfihrung des Bewerbungsverfahrens werden wir lhre personenbezogenen Daten
nach den Regularien der Datenschutzgrundverordnung i. V. m. dem Bayerischen Datenschutz-
gesetz erheben und verarbeiten. Weitere Informationen zum Datenschutz unter www.gross-
heubach.de
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